
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اعضای 0 

نحوه ی درخواست برای مکاتبات اداری  مراحل

 اعضای هیات علمی

 شروع

 ارائه درخواست به مدیر گروه

 عضو هیات علمی

 بررسی درخواست 

 مدیر گروه

 نامه درخواست به معاونت آموزشیارسال 

 رئیس دانشکده

 بررسی درخواست 

 رئیس دانشکده

 مخالفت
به عضو اعلام 

 هیات علمی

 موافقت

 موافقت

 مخالفت
به عضو اعلام 

 هیات علمی

 مخالفت
به عضو اعلام 

 هیات علمی

 موافقت

 بررسی معاونت آموزشی

 معاون آموزشی

 ارجاع درخواست به واحدهای مربوطه

 زشیمومعاون آ

: گواهی اشتغال به شامل موارد درخواست ها

کار،دریافت وام، ماموریت آموزشی،ادامه 

 تحصیل در مقاطع بالاتر، پایه تشویقی و ... 


